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Veileder og Søknadsskjema 
Søknad om tildeling av prosjektmidler til
samhandlingstiltak 2017.
Innledning
Samarbeidsutvalget bestående av representanter for Oslo sykehusene og Oslo kommune ønsker å stimulere til prosjekter som kan bidra til gjennomføring av samhandlingsreformen og som er i tråd med overordnede nasjonale føringer
Prosjekter med deltakelse fra et eller flere helseforetak/ sykehus og en eller flere bydeler/ etater kan søke. De generelle kriteriene og fokusområder 2016 redegjøres det for i invitasjonsbrevet. Søknadsfrist er: 21.4.2017 Det søkes på vedlagte skjema. Søknaden skal inneholde: 

· Tittel på prosjektet - som er beskrivende for mål/ hensikt og innhold. Vennligst skriv så kort og konsist som mulig. 

· Informasjon om søkeren: 
· Her skrives navnet på institusjonen, på avdelingen, på ansvarlig leder
· Det tilsvarende gjelder samarbeidspartneren
· Her skrives navnet på prosjektansvarlig/ kontaktperson. Kontakt info. Se skjema
· Signering av søknaden.
Det forutsettes at prosjektsamarbeidet er avtalt med samarbeidspartner. Søknaden skal være undertegnet av de samarbeidende parter på høyt ledernivå. Søknader uten underskrift blir avvist.
· Beskrivelse av prosjekt med:
mål/hensikt (målgruppe), forventet nytteverdi, plan for implementering, overføringsverdien, hvordan prosjektet skal evalueres. 
· Organiseringen av prosjektet som det søkes om midler til, må fremgå av søknaden.
· Budsjett for hele prosjektet. 
Det skal redegjøres også for annen finansiering (hvem) - både som er innvilget og som det 
er søkt om. Det forventes noe egenfinansiering - som må beskrives. 

· Søknadssum:
Her skrives søknadssum for dette prosjektet. Det forutsettes at det søkes midler til hele prosjektet samlet.  Det innvilges midler kun en gang.
· Milepælsplan:

Starttidspunkt og avslutningstidspunkt. 
· Søknader skal skrives i vedlagte skjemaet
· Omfang av søknaden begrenses til maks 4 x A-4 sider
· Søknaden sendes inn både i word og pdf forrmat.

En gjør oppmerksom på at ufullstendig søknad, søknader som kommer for sent og/eller ikke undertegnet kan føre til at søknaden ikke blir behandlet/ vil bli avvist.
	Søknadskjemaet
Omfang av søknaden begrenses til maks 4 x A-4 sider

	Tittel på prosjektet


	

	Navn på søker
	

	Navn på samarbeids-partner
	

	Prosjektansvarlig

Kontaktperson
	Navn:

	
	Adresse:

	
	Telefon:

	
	E-post

	
	Kontonummer

	
	Org.nummer

	
	Prosjektnummer

	Prosjektperiode:
Start:

Avslutting:
	

	Beskrivelse av prosjekt med:
	

	Organiseringen

av prosjektet beskrives
	

	Mål/ hensikt (målgruppe)
	

	Metodikk


	

	Forventet nytteverdi
	

	Plan for implementering
	

	Beskriv overføringsverdi
	

	Hvordan det skal evalueres i forhold til:

· resultat

· prosjektstyring

· nytteverdi


	

	Prosjektets total-

budsjett
	

	Redegjøres

for eventuell annen finansiering både som er innvilget og som det er søkt om


	

	Søknadssum - denne søknad
	

	Milepælsplan
	

	Det forventes at det utarbeidet et opplegg med tanke på hvordan skal resultater fra prosjektet skal videreformidles til andre med samme interesse/behov. F.eks. bruk av Podkast eller annet
	


Krav til rapportering:
Årlig rapport:
· Det må lages og sendes inn en årlig rapport. I rapporten skal det følgene punkter besvares:

•
Hva er gjennomført av aktiviteter i rapporteringsåret

•
Oppdatert framdriftsplan

•
Endringer når det gjelder samarbeidspartnere el.

     Årlig rapportering fra prosjektet skal innleveres innen 31.12 og være på 1-2 sider.

Sluttrapport:

· I tillegg skal alle levere en sluttrapport med en evaluering som tar for seg bl.a.

· utforinger 
· resultat

· prosjektstyring

· nytteverdi
· inkludert samfunnsøkonomisk nytte av prosjektet som er gjennomført. 

· Samt en oversikt over hvordan de tildelte midlene er brukt.

Sluttrapporten skal innleveres innen 2.mnd etter at prosjektet er avsluttet.

All rapportering skal sendes sekretariatet for samarbeidsutvalget. Mal for rapporteringene vil ligge ved tidelingsbrevet/mail.
· Når midler via Samarbeidsutvalget er en av flere finansieringskilder er det et krav at bruken av tildelte midler kan følges også når Samarbeidsutvalget bidrar med delfinansiering. 
· Alle innvilgede prosjekter vil bli lagt inn i prosjektdatabasen for Samhandlingsprosjekter.
Søknaden sendes: Oslo kommune, Helseetaten  på e-post og merkes : 
”Søknad om midler til samhandling 2017”  v/ Samarbeidsutvalget.

E-postadresse : postmottak@hel.oslo.kommune.no  (kun søknad på e-post vil bli godkjent)
Sønaden sendes både i pdf- og word-format.

· Søknadsfrist er: 21.4.2017 og søknaden må være undertegnet av de samarbeidende parter på høyt ledernivå. Søknader som kommer for sent og/eller mangler underskrift vil bli avvist.

	
	
	
	
	

	
	Helseetaten

Samarbeidsutvalget

Besøksadresse

Storgata 51


	Postadresse:                                           
Telefon: 02 180

Postboks 4716
Telefaks: 23 48 70 70

0506 OSLO



	E-post: postmottak@hel.oslo.kommue.no
www.hel.oslo.kommune.no

Telefon: 02180
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